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Configurazione Outlook 2013 solo con Exchanage



Configurazione Account Exchange su Outlook 2013

Aprire Outlook 2013 e cliccare sulla voce File (in alto a sinistra)

o : Outlook oggi - Outlook 7 @ - &8 X
OME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA
=1 Nuovo messaggio di posza martedi 16 maggio 2017 Personalizza Outlook 0ggi ...
4 Preferite Calendario Attivita Messaggi
Posta in arrivo Posta in arrivo 0
REDIEE s:sztz:in uscita g

Posta eliminata

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo
Bozze

Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS

Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica Calendario Persone Attivita

O & 10%
10:41
16/05/2017 )

A = T Q)




Si aprira la seguente schermata. Cliccare su Impostazioni account e social network

©

Informazioni

Apri ed esporta

Stampa

Account di
Office

Opzioni

Esci

Outlook oggi - Outlook

Informazioni account

Nessun account disponibile. Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulteriori
caratteristiche,

4 Aggiungi account

T‘ Impostazioni account e social network
red

Consente di modificare le impostazioni per 'account o configurare pii
Impostazioni connessioni.

frETLT Connettersi a social network.

= Pulizia cassetta postale

= Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuotando la cartella Posta
Strumenti eliminata e archiviando elementi.
pulizia ~

10:41
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Si aprira un sottomenu. Cliccare sulla voce Impostazioni account...

@ Outlook oggi - Outlook ?2 - 8 X

p— Informazioni account

G Nessun account disponibile. Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulteriori
caratteristiche,
+ Aggiungi account
Impostazioni account e social network
Consente di modificare le impostazioni per 'account o configurare pii
Stampa connessioni.
Connettersi a social network.
Impostazioni account...
Account di Consente di aggiungere e rimuovere account o di
Office modificare le impostazioni di connessione esistenti postale svuotando la cartella Posta
® Ly et
ot O
Opzioni “&» Consente di configurare Office per la connessione
ai social network.
Esci
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Nella seguente schermata cliccare su Nuovo

FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA

< N .
=1 Nuovo messaggio di posta martedi 16 maggio 2017

4 Preferite Calendario

Posta in arrivo
Posta inviata

Posta eliminata

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo
Bozze

Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS

Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica Calendario Persone Attivita °**

Attivita

Impostazioni account
Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.
Posta elettronica  File di dati Feed RSS Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati Rubriche

& Nuovo.

Nome Tipo

Chiudi

Messaggi

Posta in arrivo
Bozze
Posta in uscita

A~ @ T Q)

Personalizza Outlook 0ggi ...

o

10:41

16/05/2017 EZ



Riempire con i dati richiesti ed andare avanti

@S o -

FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA

martedi 16 maggio 2017

< . .
=1 Nuovo messaggio di posta Personalizza Outlook 0ggi .

4 Preferite Calendario Attivita Messaggi
Posta in arrivo Posta in arrivo o
P OatE IITiat Bozze 0
ostanviata Posta in uscita 0

Posta eliminata

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo
Bozze Account di posta elettronica

Posta inviata E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.
Posta eliminata
Feed RSS

Posta in uscita

Posta elettronica  File di dati Feed RSS  Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati Rubriche

Posta indesiderata Aggiungi account X
Cartelle ricerche

=

Configurazione automatica account
In Outlook & possibile configurare automaticamente diversi account di posta elettronica.

(® Account di posta elettronica

test
Esempio: Alice Ciccu
Indirizzo di posta elettronica: | test.siv@net.va
Esempio: ciccu@contoso.com
Password: e
Confermare la password: |

Digitare la password fornita dal provider di servizi Internet.

< Indietro Annulla

Posta elettronica Calendario Persone Attivita -

10%
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Alla schermata che segue, confermare cliccando su Si

@S o -

FILE HOME INVIA/RICEVI

<
=1 Nuovo messaggio di posta

4 Preferite
Posta in arrivo
Posta inviata

Posta eliminata

4File di dati di Outlook
Posta in arrivo
Bozze
Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS
Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica

CARTELLA VISUALIZZA
martedi 16 maggio 2017

Calendario

Calendario Persone

Attivita

Attivita

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica  File

i datiFeed RSS Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari

Rubriche

Awviso di sicurezza X

i) autodiscover.net.va
@9

Le informazioni scambiate con il sito non possono essere
visualizzate né modificate da altri utenti. Tuttavia, il
certificato di sicurezza del sito presenta un problema.

+ |l certificato di sicurezza é stato emesso da un‘autorita di

Ein corso il co

v @
- R
A

+ la data del certificato di sicurezza ¢ valida.

X Il nome nel certificato di sicurezza non é valido o non
corrisponde al nome del sito.

]

Prg

Visualizza certificato...

chiedere alcun minuti.

< Indietro

Avanti

Annulla

Messaggi

Posta in arrivo
Bozze
Posta in uscita

O

Personalizza Outlook 0ggi ...

]
A~ @ T Q)
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Alla seguente schermata cliccare su Consenti

@S o -

FILE HOME INVIA/RICEVI

<
=1 Nuovo messaggio di posta

4 Preferite
Posta in arrivo
Posta inviata

Posta eliminata

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo
Bozze

Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS

Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica

CARTELLA VISUALIZZA
martedi 16 maggio 2017

Calendario

Calendario Persone

Attivita

Attivita Messaggi

Posta in arrivo
Bozze
Posta in uscita

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica  File di dati Feed RSS  Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati Rubriche

an - - - —a — L

-

N¢
E in corso la ricerca delle impostazioni del server di posta...

Configurazione in corso

Ein corso il completamento della ¢ Microsoft Outlook X

v R { Consentire al sito Web di configurare le impostazione del server
=) Ricerca delle impostal J test.siv@net.va?

Accesso al server di p|

https://autodiscover.net.va/autodiscover/autodiscover.xml

L'account é stato reindirizzato a questo sito Web per le impostazioni.

Si consiglia di consentire solo le impostazioni da fonti note e
attendibili.

[[J Non visualizzare pits questo messa:

Annulla

< Indietro Avanti Annulla

O

Personalizza Outlook 0ggi ...

B
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Alla seguente schermata cliccare su Consenti

@S o -

FILE HOME INVIA/RICEVI

<
=1 Nuovo messaggio di posta

4 Preferite
Posta in arrivo
Posta inviata

Posta eliminata

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo
Bozze

Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS

Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica

CARTELLA VISUALIZZA
martedi 16 maggio 2017

Calendario

Calendario Persone

Attivita

Attivita Messaggi

Posta in arrivo
Bozze
Posta in uscita

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica  File di dati Feed RSS  Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati Rubriche

an - - - —a — L

-

N¢
E in corso la ricerca delle impostazioni del server di posta...

Configurazione in corso

Ein corso il completamento della ¢ Microsoft Outlook X

v R { Consentire al sito Web di configurare le impostazione del server
=) Ricerca delle impostal J test.siv@net.va?

Accesso al server di p|

https://emta.vatican.va/autodiscover/autodiscover.xml

L'account é stato reindirizzato a questo sito Web per le impostazioni.

Si consiglia di consentire solo le impostazioni da fonti note e
attendibili.

|:| Non visualizzare piu questo messaggio

Annulla

< Indietro Avanti Annulla

O

Personalizza Outlook 0ggi ...

B

A o= T Q)
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Cliccare su Fine

@S o -

FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA

martedi 16 maggio 2017

N .
=1 Nuovo messaggio di posta Personalizza Outlook 0ggi .

4 Preferite Calendario Attivita Messaggi
Posta in arrivo Posta in arrivo o
Post: iat: Bozze 0
ostanviata Posta in uscita 0

Posta eliminata

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo

Bozze Account di posta elettronica
Posta inviata E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta eliminata
Feed RSS Posta elettronica  File di dati Feed RSS  Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati Rubriche
Posta in uscita

Aggiungi account X

Posta indesiderata
Cartelle ricerche N
Impostazione dell'account di posta elettronica completata.
b test.siv@net.va

Configurazione in corso

Ein corso il della i i dell'account. L’ i potrebbe richiedere alcun minuti.

+/  Connessione alla rete
v Ricerca delle impostazioni di test.siv@net.va

" Accesso al server di posta
Col

L'account di posta elettronica é stato configurato ed & pronto per essere utilizzato.

[[] cambia impostazioni account Aggiungi account...

< Indietro Annulla

Posta elettronica Calendario Persone Attivita °**
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Cliccare su Chiudi

@S o -

FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA

< N .
=1 Nuovo messaggio di posta martedi 16 maggio 2017

4 Preferite Calendario

Posta in arrivo
Posta inviata

Posta eliminata

4File di dati di Outlook
Posta in arrivo
Bozze
Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS
Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

b test.siv@net.va

Posta elettronica Calendario Persone Attivita

Attivita

Impostazioni account X

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica  File di dati Feed RSS  Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati Rubriche

& Nuovo... 3% Correggi... '3 Cambia... X Rimuovi
Nome Tipo
@ testsiv@netva Exchange ActiveSync (invia da questo account per imp...

Con l'account selezionato i nuovi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

test.siv@net.va\Posta in arrivo
nel file di dati C:\Users\david\...\Microsoft\Outlook\test.siv@net.va.ost

Messaggi

Posta in arrivo
Bozze
Posta in uscita

O

Personalizza Outlook 0ggi ...

=)
A o= T Q)
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Sulla colonna di sinistra e possibile vedere ora I'account appena creato

oz JeEs M Outlook oggi - Outlook ? B - 8 X
FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA

< N .
- PR martedi 16 maggio 2017 i .
=1 Nuovo messaggio di posta ggi Personalizza Outlook 0ggi ...
4 Preferite Calendario Attivita Messaggi
Posta in arrivo Posta in arrivo o
Post: iat: Bozze 0
osta nviata Posta in uscita 0

Posta eliminata

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo
Bozze

Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS

Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

I test.siv@net.va

Posta elettronica Calendario Persone Attivita °**

O & 10%
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Cliccanre sul nome dell'account per visionarlo e/o usarlo

N Posta in arrivo - test.siv@net.va - Outlook ? H - 8 X

FILE HOME INVIA/RICEVI CARTELLA VISUALIZZA

< - -
&1 Nuovo messaggio di posta | C&rca in Cassetta postale corrente (CTRL-E) p €2 Rispondi 2 Rispondi a tutti £ Inoltra

Tutto Non letti PerData ~  Pil recente ¥

4 Preferite
4 Meno recenti
Posta in arrivo

Posta inviata
13/02/2017
Posta eliminata ~
4 File di dati di Outlook 13/02/2017 Si prega visionare il link sottoindicato
postalinaniio Offerte Promozionali dal 30 Maggio all' 11 Giugno presso lo Spa: Annona
Bozze
Posta inviata 10/02/2017
Posta eliminata N
Feed RSS
Posta in uscita N i 10/02/2017
Posta indesiderata '
Cartelle ricerche
nnonari 27/01/2017
4 testsiv@netva
Postain arrivo 140 7
nnonari 27/01/2017
Bozze (solo questo computer)
Posta inviata
Posta eliminata 20/01/2017
Feed RSS :i Cristiani &
Junk
Posta eliminata [1] 20/0172017
Posta in uscita 2i Cristiani &
Posta indesiderata
Posta indesideratal 23/12/2016
Posta indesiderata2
Posta indesiderata3
Posta inviata [1] 23/12/2016
Cartelle ricerche
20/12/2016
19/12/2016
@ Attre informazioni su Governatorato SCV Direzione Servizi Economici.
| cAnrinamanta tuant o e

=5 Nuovi elementi in Posta in arrivo.

Posta elettronica Calendario Persone Attivita °**

ELEMENTI: 142 NON LETT: 140 connesso [0 B -—F——+ 100%
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